08.06.2020 r. (grupa 1 i I)

Temat: Praca z dokumentem tekstowym.

Na dzisiejszej lekcji macie za zadanie napisa¢ notatke o wybranym ssaku morskim.
Mozecie wykorzystac internet, aby znalez¢ ciekawe informacje. Do napisania notatki

wykorzystajcie edytor tekstu, np. Word.

1. W tytule notatki napisz nazwe ssaka i sformatuj: czcionka Monotype Corsiva,
rozmiar 28, pogrubienie, kolor czcionki zielony, wyréwnanie do $rodka.

2. Notatka powinna sktadac sie z trzech akapitow napisanych czcionkg Arial, rozmiar
12, wyjustowany.

3. Zamies¢ w notatce informacje o tym, gdzie zyje i czym sie odzywia (1 akapit).

4. Podaj charakterystyczne cechy jego budowy ciata (drugi akapit) i kilka ciekawostek
(trzeci akapit).

5. Na koncu notatki podaj autora (swoje imie, nazwisko i klase).

6. Zastosuj w tekscie odpowiednie wyrdznienia: pogrub i powieksz nazwe ssaka,

napisz kursywg informacje o miejscu jego wystepowania.

Jezeli z prawej strony tekstu zostaty pojedyncze litery, np. w, z, i, ..., wstaw twarde
spacje (potgcz pojedynczg litere z poprzedzajgcym jg wyrazem klawiszem
Backspace, kursor myszy bedzie migat miedzy ta literg i wyrazem, nacisnij
kombinacje klawiszy Shift+Ctrl+Spacja — pojedyncza litera wraz z poprzedzajgcym

ja wyrazem przeniesione zostang do wiersza nizej).

Prosze stosowac reguly pisania w edytorze tekstu (rys. nizej) tworzgc swoja
notatke.



e Nie naduzywaj klawisza Enter!. Wciskaj go tylko wtedy, gdy chcesz
rozpoczac¢ nowy akapit.

e Jesli chcesz zaczac pisa¢ w nowej linii, ale w tym samym akapicie, wcisnij
Shift + Enter, czyli tak zwany miekki enter.

e Nigdy nie rob odstepu przed znakiem interpunkcyjnym, na przyktad kropka,
przecinkiem, srednikiem, wykrzyknikiem. Za to zawsze rob odstep po takim
znaku. W tym celu wcisnij raz klawisz Spacja .

« Nie zostawiaj na koncu wiersza spojnikow i pojedynczych liter. Jesli jakies
elementy tekstu nie powinny zostac rozdzielone, na przyktad ,2017 r.”,
zrob miedzy nimi tak zwana twardg spacje. Aby ja uzyskac, wcisnij
jednoczesénie klawisze Ctrl + Shift + Spacja!,

» Nie wstawiaj spacji po otwarciu ani przed zamknieciem nawiasu
lub cudzystowu.

e Unikaj stosowania wielu krojow czcionek, kolorow i innych elementow
formatowania. Ich nadmiar spowoduje, ze tekst stanie sie mato czytelny
i bedzie wygladat niestarannie.

A teraz ozdobimy nasz tekst i wstawimy zdjecie przedstawiajgce ssaka
morskiego opisanego przez Was wyzej. Bedziecie musieli poszuka¢ zdjecia

w internecie i do tego polecam strone https://pixabay.com/pl

Publikowane sg tam darmowe obrazy do uzytku komercyjnego (pliki objete

licencjg Creative Commons).

1. W polu Szukaj obrazéw wpisujecie nazwe ssaka morskiego i naciskacie Enter.
2. Otworzy sie nowa strona ze zdjeciami wybranego ssaka. Na gorze strony
bedzie pasek ze zdjeciami (zdjecia komercyjne Shutterstock) — z niech nie
korzystacie, bo nie sg darmowe. Wszystkie obrazy ponizej sg darmowe i mozecie

z nich korzystac.


https://pixabay.com/pl

3. Klikacie w wybrane zdjecie, otworzy sie nowa strona z tym zdjeciem. Z prawej
strony jest przycisk Darmowe pobieranie — klikacie. Otworzy sie okienko

z wyborem rozmiaru pliku do pobrania. Zaznaczacie rozmiar pliku (najlepiej maty
lub sredni, nie pobierajcie duzych rozmiarow!!!) i pobieracie (pewnie trzeba
bedzie przejs¢ weryfikacje, ze nie jestescie robotami).

4. Zapisujecie pobierany plik na swoim dysku- najlepiej na pulpicie.

5. Oczywiscie czes¢ z Was skorzysta z przegladarki i wykorzysta dobrze znane
polecenie ,kopiuj/wklej”... Po zastosowaniu tych czynnosci obraz nalezy
dostosowac¢ do dokumentu tekstowego.

6. Zdjecie ,wklejamy” pod tytutem tekstu lub na jego koncu- wybor nalezy

do Was. Caty dokument bedzie tadnie wygladat, jezeli zdjecie umiescicie

na srodku strony.

W przypadku probleméw ze wstawianiem obrazu prosze sie zapoznacé z filmem
instruktazowym. Prosze zapoznac sie z filmem instruktazowym... Film zawiera

dodatkowe informacje, ktore mozecie wykorzystac...

Wstawianie obrazu w Word: https://www.youtube.com/watch?v=725x0Of-w9bMo

To juz ostatnia praca... Czekam na nig do 14.06.2020 r.


https://www.youtube.com/watch?v=Z5xOf-w9bMo

