Wysytac czy udostepniac

Dziatanie poczty elektronicznej znacie. Ale dla przypomnienia: Adresatéw wiadomosci najczesciej
wpisujemy w pole DO — mozemy ich wpisac kilku, ale wtedy wszyscy adresaci widzg wszystkie adresy.
W dobie ochrony danych — raczej tego unikajcie. W programach pocztowych lub poczcie obstugiwanej
przez przegladarke macie jeszcze dwa inne pola

DW - jezeli wiadomosci ma jednego odbiorce to jego adres piszemy w polu DO, a pozostatych w DW —
otrzymuja oni kopie wiadomosci.
UDW - dziata podobnie jak powyzej, ale adreséw wpisanych w pole UDW nie widz3 inni adresaci.

Cwiczenie na ocene:

Prosze przesta¢ na méj adres maila z zyczeniami $wigtecznymi. Wykorzystajcie pole UDW wysytajac te
samg kartke na md@j drugi adres. Pamietajcie o wszystkich zasadach, o ktérych uczyliSmy sie na lekcji
(a potem pisaliscie kartkowke). Prosze dotaczy¢ w zataczniku dowolng, pobrang z Internetu lub
narysowang przez Was grafike o tematyce wielkanocnej. TERMIN: 10.04.2020 r.

Poczta ma jednak jeden minus. Nie mozna przesta¢ duzych zatgcznikdw. Zwtaszcza, jesli jest to poczta
darmowa.

Wtedy warto skorzysta¢ z serwiséw, ktore zajmuja sie przesytaniem plikow o duzej wielkosci. Takim
serwisem jest https://wetransfer.com/

- Wybieracie darmowy plan (LEWY Z NAPISEM FREE)

- Na ikonce plusa dodajecie swéj plik (max. 2 GB) i dodajecie plik

- W kolejnych oknach wpisujecie adres email ODBIORCY, adres email WASZ (nie pomyli¢

kolejnosci bo wyslecie do siebie. Najpierw adres odbiorcy!). Mozecie doda¢ krétka

wiadomos¢ i klikacie przycisk TRANSFER, ENVIAR i gotowe.

Cwiczenie na dodatkowa ocene:
Prosze przesta¢ do mnie przez Wetransfer jakikolwiek stworzony przez siebie plik. TERMIN: 10.04.2020 r.

Moje adresy: kplawecka@zspstudzienice.pl, plaweccy@wp.pl
Powodzenia!

Scigga:

ZASADY NETYKIETY W POCZCIE ELEKTRONICZNE)

1. Najpierw pomysl, potem wysytaj: Pamietaj - wystanego maila nie mozna juz zawrécic. Zatem zanim
cokolwiek wyslesz w swiat - pomysl.

2. NIE KRZYCZ : Unikaj pisania catego tekstu wielkimi literami, gdyz jest to powszechnie rozumiane jak
uzycie podniesionego gtosu. Po prostu NIE WRZESZCZ na innych. Chyba, ze to jest naprawde uzasadnione.

3. Nadawaj "temat" wiadomosciom: Wysytajac wiadomos¢, pamietaj aby nadac jej sensowny temat. Pole
"Temat" (ang. Subject) nie jest nikomu-niepotrzebnym-okienkiem-tylko-przeszkadzajgcym-szybko-napisac-
maila, ale jest waznym wyrdznikiem maila, zwtaszcza dla kogo$, kto otrzymuje ich dziesigtki czy setki.
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4. Nie licz, ze twoj odbiorca domysli sie o co i 0 kogo chodzi: Odpowiadajgc na maila zawsze cytuj tresc¢ do
ktorej sie odnosisz. Nie licz, ze odbiorca pamieta jaki poprzednio mail pisat do ciebie albo ty jemu.
Przypomnij tresc o jaka chodzi. Podpisuj sie w tresci maila imieniem i nazwiskiem.

5. Nie spamuj: Nie rozsytaj zadnych reklam badz innych informacji do odbiorcéw, ktérzy wczesniej nie
wyrazili zgody na taka korespondencje. Takie masowe wysytanie listow czesto przynosi efekt odwrotny od
zamierzonego, a do tego jest sprzeczne z aktualnie obowigzujgcym prawem.

6. Szanuj czyjas prywatnos¢: Nie rozszerzaj listy adresatow. Zwtaszcza jesli ktos w trakcie wymiany zdan
zawezit liste adresatow i napisat tylko do Ciebie. Odpisz mu osobiscie, a gdybys$ chciat rozszerzy¢ liste,
zapytaj czy mozesz.

7. Nie wysytaj tancuszkow: Nie rozsytaj zadnych taricuszkow, a jezeli, to tylko takie, ktére sprawdzites/as
osobiscie, ze sg autentyczne. Opinia twojej kolezanki od ktérej dostates maila moze byc tu
niewystarczajgca. Dobra wiadomos$é: wystarczy przekopiowac do Googli fragment podejrzanego tekstu
(Ctrl-C, Ctrl-V) i najczesciej od razu dostaniesz odpowiedz, ze to taricuszek krazacy po sieci od miesiecy
albo... juz od lat.

9. Ostroznie z zatgcznikami: Jesli chcesz zataczy¢ do maila jakis plik, upewnij sie ze odbiorca sie go
spodziewa oraz ze rozmiar takiego zatgcznika nie jest zbyt duzy.

10. Pisz jasno i przejrzyscie. Nie naduzywaj skrétow: Nie kazdy jest réwnie inteligentny jak ty, i
niekoniecznie musi zrozumie¢ twojg bystrg mysl. Niezbyt godny polecenia przyktad: Pr nie pisz do m takich

11. Nie kalecz jezyka: Staraj sie nie robi¢ bteddéw ortograficznych czy gramatycznych. Uzywaj narzedzi
sprawdzajacych pisownie, jesli tylko sg dostepne. Przejrzyj mail przed wysytkg - moze zauwazysz cos, czego
bys sie troche wstydzit gdyby poszto w swiat...

12. Obstuguj wszystkie swoje konta pocztowe: Wspodtczesnie mozna zaktadac konta mailowe bez
ograniczen i bezptatnie. Skutkuje to tym, ze wiele oséb zaktada konta i o tym zapomina, albo zmienia je z
jakiegos$ powodu, i przestaje je obstugiwac.

Konta nieaktywne nalezy zlikwidowag, a nie tylko przestac¢ uzywa¢, gdyz konta istniejgce nie odpowiadajg
btedem, wiec nadawca nie moze sie zorientowaé, ze adres jest nieaktualny. Mozna tez uzywac¢ wszystkich
aktywnych kont (tzn. przynajmniej Sciggaé z nich przychodzgce maile).

Wiekszos¢ klientdw (czyli programdéw) pocztowych pozwala obstugiwac wiele kont naraz i nie stanowi to
zadnego utrudnienia.



