Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Dyrektora
12/2020 z dnia 18 maja 2020r.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA

na terenie
Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Studzienicach

w okresie pandemii SARS-CoV-2

zmieniona po wejsciu w zycie drugiej aktualizacji
Wytycznych przeciwepidemicznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego

z dnia 4 czerwca 2020r. dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,wydane na podstawie art. 8a
ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59,
oraz z 2020 r. poz. 322, 3741 567)

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejsza procedura w okresie pandemii COVID-19 dotyczy wszystkich pracownikéw, dzieci uczeszczajgcych
do przedszkola i szkoty i ich rodzicow i oraz okresla zasady bezpiecznego funkcjonowania pracownikow,
rodzicoéw i dzieci uczeszczajacych do przedszkola i szkoty.

2. Procedura uwzglednia wytyczne Ministra Zdrowia, Gtéwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministra
Edukacji Narodowe;j.

3. Celem procedury jest:

1) ustalenia dziatan, ktére zminimalizujg zagrozenie zakazeniem koronawirusem lub chorobg COVID-19;

2) zorganizowanie pracy placéwki w celu umozliwienie rodzicom, ktérzy nie majg mozliwosci pogodzenia
pracy z opieka nad dzieckiem w domu, podjecia pracy zawodowej,

3) umozliwienie uczniom skorzystania z konsultacji z nauczycielami.

4. Procedura okredla dziatania, ktére zminimalizujg mozliwos¢ zakazenia, ale mimo wszystkich podjetych
srodkéw bezpieczenstwa, nie pozwolg w 100% wyeliminowac ryzyka zwigzanego z zakazeniem, dlatego
rodzic decydujac sie na przyprowadzenie dziecka do placdwki jest zobowigzany wypetni¢é OSWIADCZENIE,
dotyczace znajomosci ryzyka stanowigce zatgcznik nr 1.

§1
OBOWIAZKI ORGANU PROWADZACEGO

1. Organ prowadzacy przedszkole i szkote ma obowigzek:

1) Poméc dyrektorowi w stworzeniu i zapewnieniu dzieciom i pracownikom bezpiecznych warunkéw w
opiece nad dzie¢mi i realizowaniu skierowanych do niego wytycznych;

2) Wesprze¢ dyrektora w zakupie niezbednych indywidualnych $rodkéw ochrony osobistej: jednorazowe
rekawiczki, maseczki, ewentualnie przytbice, nieprzemakalne fartuchy z dtugim rekawem;

3) Wesprze¢ dyrektora placéwki w organizacji zywienia, w tym w wyborze bezpiecznych dostawcow i
zdrowych produktow zywieniowych;

4) Ustali¢ szybki sposéb komunikacji z dyrektorem, np. do raportowania o liczbie dzieci lub w sytuacji
podejrzenia zakazenia;



5) Zabezpieczyé mozliwoé¢ szybkiego uzupetniania kadry pedagogicznej w przypadku nieobecnosci
nauczycieli z powodu choroby lub kwarantanny.

§2

OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI
1. Dyrektor

1) Ustala regulaminy wewnetrzne i dostosowuje procedury obowigzujgce w placowce do wymogow
zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa COVID-19.

2) Wspotpracuje z organem prowadzgcym w celu zapewnienia odpowiednich srodkdw do dezynfekcji.

3) Organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa.

4) Planuje organizacje pracy przedszkola i szkoty na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicdw o liczbie dzieci, ktérych rodzice decyduja sie przyprowadzi¢ do placéwki w czasie pandemii.
Ustala harmonogram pracy.

5) Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o odpowiedzialnosci za
podjetg decyzje, zwigzang z wystaniem dziecka do placowki, jak i dowiezieniem go. W zwigzku
Z powyzszym wymagane jest podpisanie odpowiedniej DEKLARACIJI stanowigcej zatacznik 2.

6) Zapewnia pomieszczenie do izolacji w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania dziecka lub
pracownika: gabinet profilaktyki zdrowotnej. Wyposaza pomieszczenie izolatki w zestaw ochronny
w sktad, ktérego wchodzi: 1 przytbica, 1 fartuch ochronny, 2 maseczki, co najmniej 10 par rekawiczek.

7) Zapewnia potrzebne $rodki ochrony osobistej dla pracownikéw oraz srodki higieniczne dezynfekcyjne.

8) Zapewnia, aby przy wejsciu gtdwnym, umieszczono dozownik z ptynem do dezynfekcji rak,
a w pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych mydta antybakteryjne oraz instrukcje z zasadami
prawidtowego mycia rak dla dorostych i dzieci, stanowigce zatgcznik nr 3 (a przy dozownikach z ptynem
instrukcje do dezynfekcji rgk stanowigce zatgcznik nr 4 .

9) Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z placéwki /w trakcie pracy czesto odkaza rece ptynem do
dezynfekcji rgk wg instrukcji wspomnianej w pkt 9 i myje rece zgodnie z instrukcjg stanowigca
zatacznik nr 3.

10) Zapewnia w pomieszczeniach przedszkola i szkoty wisialy instrukcje, jak zdejmowac rekawiczki
jednorazowe, stanowigce zatacznik nr 5.

11) Zapewnia codzienng dezynfekcje placu zabaw oraz sprzetow na boisku szkolnym.

§2
OBOWIAZKI PRACOWNIKOW

1. Kaidy pracownik ma obowigzek zapoznania sie z niniejsza procedurg oraz jest zobowigzany do jej
stosowania.

2. Kazdy pracownik przedszkola/szkota zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury
minimum raz dziennie, z odnotowaniem na LISCIE POMIAROW TEMPERATURY PRACOWNIKOW ZSP W
STUDZIENICACH stanowigcej zatgcznik nr 6.

3. Przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z placéwki oraz w trakcie pracy kazdy pracownik nie rzadziej niz raz na
godzine czesto odkaza rece ptynem do dezynfekcji rak wg instrukcji stanowiacej zatgcznik nr 3.

4. Pracownicy nie powinni przemieszczac sie bez zbednej potrzeby po placéwce.
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5. Nauczyciele i inni pracownicy szkoty powinni zachowywaé dystans spoteczny miedzy sobg, w kazdej

przestrzeni placowki, wynoszacy min. 1,5 m.

6. W przypadku podejrzenia mozliwoscig zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, gorgczka) pracownik

pozostaje w domu i niezwfocznie zawiadamia o tym fakcie dyrektora placoéwki oraz korzysta z porady

lekarza i stosuje sie do jego zalecen.

7. Pracownicy pedagogiczni — nauczyciele pracujg wg ustalonego przez dyrektora harmonogramu

1) Petnigcy dyzur w placéwce w postaci zaje¢ opiekuriczo-wychowawczych:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

i)

Prowadzg zajecia opiekunczo - wychowawcze odpowiednio do pensum nauczyciela.

Uczniom klas 1 — 3 pomagajg w zrobieniu lekcji zadanych przez nauczycieli w zaktadce "Uczymy sie
on-line" na stronie szkoty, na tyle, naile jest to mozliwe.

Wyjasniajg dzieciom, jakie zasady sanitarne obowigzujg w przedszkolu/szkole i dlaczego zostaty
wprowadzone. Komunikat przekazuja w formie pozytywnej, aby wytworzyé w dzieciach poczucie
bezpieczenstwa i odpowiedzialnosci za swoje zachowanie, bez leku.

Instruuja, pokazujg techniki wtasciwego mycia rak wg instrukcji stanowigcej zatgcznik nr 3.

Przypominaja i dajg przyktad. Zwracajg uwage, aby dzieci czesto i regularnie myly rece, szczegélnie
przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z placu zabaw lub z boiska.

Przestrzegajg ustalonego harmonogramu korzystania z placu zabaw oraz boiska szkolnego
stanowigcy zatgcznik nr 7. Organizujg wyjscia poszczegdlnych grup na teren placu zabaw lub boiska
szkolnego tak, aby grupy nie spotykaty sie i nie mieszaty sie ze soba.

Unikajg organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu lub przy jednej zabawce
na placu zabaw.

Sprawujg opieke, prowadzg zabawy z dzieémi. Organizujg codzienng gimnastyke, w miare
mozliwosci, przy otwartych oknach. W miare mozliwosci spedzajg z dzie¢mi czas na swiezym
powietrzu.

Nauczyciele nie wychodzg z dzie¢mi poza teren placéwki.

Dla ucznidw klas 1 — 3 organizuja przerwy, w innym czasie dla réznych grup. Uczniowie spedzajg
przerwy pod opieka nauczyciela.

2) Petnigcy dyzur w placéwce w postaci konsultacji:

a)
b)
c)

d)

Organizujg konsultacje w czasie uzgodnionym w porozumieniu z Dyrektorem.
Nie przemieszczajq sie bez potrzeby po szkole.
Woyjasniajg uczniom, jakie zasady panujg i dlaczego.

Zachowujg dystans pomiedzy uczniami i dbajg, aby uczniowie zachowywali go pomiedzy soba.

3) Niepetnigcy dyzuru w placowce:

a)

b)

Wykonujg prace zdalng zgodnie z Zarzagdzeniem nr 6/2020 Dyrektora ZSP w Studzienicach z dnia
23 marca 2020r. w sprawie wprowadzenia regulaminu ksztatcenia na odlegtos¢.

W godzinach pracy placowki pozostajg w kontakcie telefonicznym z Dyrektorem, aby w razie
potrzeby wtgczyc sie niezbedne dziatania.

1. Personel obstugowy:

1) Personel obstugowy pracuje zgodnie z ustalonym przez dyrektora harmonogramem

2) Usuwa z sal przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie dezynfekowaé, jak np. pluszowe
zabawki, dywany, pitki, skakanki.

3) Wietrzy sale, w ktorej organizowane sg zajecia, co hajmniej raz na godzine.



9)

Wykonuje codzienne prace porzgdkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci
ciggdéw komunikacyjnych.

Dezynfekuje powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, witgczniki swiatta, uchwyty, porecze krzeset
i powierzchnie ptaskie, w tym blaty stotéw do spozywania positkdw, co odnotowujg w karcie kontroli
stanowiacej zatacznik nr 8.

Pracownik wyznaczony przez dyrektora czuwa i odpowiada za odizolowanie dziecka, u ktdrego
stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem.

Pracownik wyznaczony przez dyrektora czuwa nad sprzataniem i dezynfekcjg pomieszczenia izolatki w
przypadku stwierdzenia zakazenia koronawirusem.

Konserwator lub inny pracownik wyznaczony przez dyrektora regularnie czysci sprzet na placu zabaw z
uzyciem detergentu lub go dezynfekuje (po powrocie kazdej grupy do budynku). Urzadzenia
drewniane oraz piaskownice wyfgcza sie z uzywania zabezpieczajgc je tasma.

Pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz
nauczycielami.

2. Pracownicy kuchni oraz intendentka:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Przestrzegajg warunkdw wymaganych przepisami prawa, dotyczacymi funkcjonowania zbiorowego
zywienia.

Wykonujac zadania, utrzymujg bezpieczng odlegtos¢ pomiedzy stanowiskami pracy.

Oprocz srodkdw higieny osobistej (fartuchow) stosuja rekawiczki lub regularnie dezynfekuja rece.

Utrzymuja wysoka higiene mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu
kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécéw, co odnotowuja w harmonogramie dezynfekcji
stanowigcym zatgcznik nr 9.

Po zakonczonej pracy gruntownie dezynfekujga powierzchnie, sprzety i pomieszczenia zaplecza
kuchennego oraz zmywalni. Czynnosci te odnotowujg w zatgczniku nr 9.

Intendentka dba o czysto$¢ magazynu spozywczego. Wstep do magazynu ma tylko intendentka. Wydaje
towar kucharce pozostawiajgc go w ustalonym miejscu.

Intendentka dba o higieniczny odbiér towaru od dostawcéw. Zwraca uwage na ubidr dostawcy:
maseczka, rekawiczki. Dostarczane pieczywo powinno by¢ przykryte czystym materiatem, papierem.
Dostawca nie wchodzi na teren placéwki, towar zostawia przed drzwiami.

Personel kuchenny powinien ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.
§3
OBOWIAZKI RODZICOW

Rodzice:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Zapoznajg sie z procedurami opracowanymi dla placéwki na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach epidemii koronawirusa i podpisujg stosowne OSWIADCZENIE stanowigce zatacznik nr 1
i DEKLARACIE stanowigcg zatgcznik nr 2.

Przekazujg dyrektorowi lub nauczycielowi informacje o stanie zdrowia dziecka.

Nie posytajg do przedszkola/szkoty dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub
w izolacji.

Przyprowadzajg do przedszkola/szkoty tylko zdrowe dziecko oraz dziecko bez objawdw chorobowych.
Dzieci przedszkolne przyprowadzane sg najpdzniej do godziny 8:30.

Nie wchodzg na teren placéwki.

Stosujg sie do zalecen lekarskich, ktore moga okresli¢ czas nieposytania dziecka do placéwki, jesli
wczesniej dziecko chorowato. Po przebytej chorobie rodzic zobligowany jest do dostarczenia do
placéwki zaswiadczenia lekarskiego, potwierdzajgcego stan zdrowia dziecka, umozliwiajacy jego
ponowne przyjecie.



7)

8)
9)

10)

11)

12)
13)

Gdy dziecko ukonczyto 4 lata, rodzice zapewniajg mu indywidualng ostone ust i nosa w drodze do
i z przedszkola/szkoty.

Uzywajg rekawiczek w celu zasygnalizowania przez domofon przyjscia do placéwki.

Zobowigzani sg do zmierzenia dziecku temperatury przed przyprowadzeniem dziecka do
przedszkola/szkoty.

Wyjasniajg dziecku, ze nie moze zabra¢ do przedszkola/szkoty zabawek i niepotrzebnych przedmiotéw
i uniemozliwiajg mu przynoszenie ich do placowki.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu ragk wodg z mydtem,
nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.

Zwracajg uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Zapewniajg mozliwosc statego kontaktu w czasie pobytu dziecka w placowce.
§4
PRACA PLACOWKI W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM

1. Drzwi do placowki sg zamkniete w godzinach jej pracy. Wejscia do placowki sygnalizuje sie dzwonkiem lub
domofonem.

2. Ograniczenie liczebnosci grup i zasady panujgce w grupach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Zajecia opiekuncze w okresie podwyzszonego rezimu organizowane sg dla dzieci rodzicéw, ktérzy nie
moga zapewni¢ dziecku opieki w domu.

Pierwszenstwo z mozliwosci skorzystania opieki w przedszkolu/szkole majg dzieci: pracownikow
systemu ochrony zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsiebiorstw realizujacych
zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

Konsultacje organizowane sg dla uczniéw, ktérzy potrzebujg wyjasnienia danej partii materiatu,
nadrobienia zalegtosci lub poprawienia ocen.

W konsultacjach moga uczestniczy¢ tylko ci uczniowie, ktdrzy uméwili sie minimum 2 dni wczesniej
bezposrednio z nauczycielem danego przedmiotu.

Liczba dzieci/ucznidw w poszczegdlnych grupach przebywajgcych w jednej sali zostaje ograniczona do
12 (zgodnie z zaleceniami GIS minimalna powierzchnia do zabawy, zaje¢ itp. wynosi 4 m?).

Dana grupa dzieci przebywa w miare mozliwosci w jednej wyznaczonej sali, nie przemieszcza sie po
budynku.

Obecnosé dziecka w przedszkolu/szkole (klasy 1 — 3) rodzic/opiekun jest zobowigzany zadeklarowaé
dyrektorowi przedszkola/szkoty (klasy 1 — 3) minimum dwa robocze dni wczesniej do godziny 12.00
(telefonicznie: 32 211 52 01 lub przez e-dziennik do Dyrektora). Obecnos$¢ ucznia na konsultacjach jest
mozliwa po uzgodnieniu z nauczycielem danego przedmiotu.

Dzieci przedszkolne w czasie podwyzszonego rezimu sanitarnego nie lezakujg. Lezaki i posciel s3
materiatami trudnymi do dezynfekcji.

W przypadku, gdy zostanie zadeklarowana wieksza liczba dzieci/uczniéw na dany dzien niz jest to
mozliwe, Dyrektor poinformuje rodzica/opiekuna o braku miejsc. Decyduje kolejnos¢ zgtoszen.

W przypadku dzieci szkolnych w sali odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla ucznidw powinny wynosié
min. 1,5 m (1 uczen — 1 tawka szkolna).

Uczen moze posiadaé wtasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga znajdowac sie na stoliku
szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wtasnej szafce. Uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami
szkolnymi miedzy soba.

3. Przyprowadzanie dzieci do placéwki:



1)

2)

3)

4)

5)

Rodzic odprowadza dziecko do drzwi przedszkola/szkoty, ale nie wchodzi do $rodka. Jednoczesnie
zobowigzany jest do zachowania dystansu spotecznego w odniesieniu do pracownikéw placowki, jak
i innych dzieci i ich rodzicéw, wynoszgcy min. 2 metry.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z placowki uczniowie odkazajg rece ptynem do dezynfekcji
ragk wg instrukcji stanowigcej zatacznik nr 3. Dzieci do 6 roku zycia myja doktadnie rece.

Pracownik dyzurujgcy przy wejsciu do przedszkola moze dokona¢ pomiaru temperatury wchodzacemu
dziecku. Jej odczyt zapisuje na liscie wejsc i wyjsé stanowigcej zatacznik nr 10.

Jezeli dziecko wykazuje oznaki chorobowe nauczyciel/dyrektor ma prawo odmowic przyjecia dziecka do
placowki i poinformowac rodzica o koniecznosci udania sie na konsultacje lekarskie.

Dzieci przyprowadzane sg w zadeklarowanym przez rodzicow czasie; dzieci przedszkolne nie pdzniej niz
0 8:30.

. Odbieranie dzieci z przedszkola/szkoty:

1)
2)
3)

4)
5)

Dzieci odbierane s3 w zadeklarowanym przez rodzicow czasie.
Rodzic sygnalizuje domofonem (przy drzwiach wejsciowych do przedszkola) odbiér dziecka.

Pracownik przedszkola/szkoty odprowadza dziecko do drzwi sali i przekazuje dyzurujgcemu w szatni
pracownikowi.

Pracownik dyzurujacy w szatni pomaga dziecku sie przebrac.
Przy wyjsciu pracownik moze dokonac pomiaru temperatury dziecka.
§5
PROCEDURY NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA

. Dziecko, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem (dusznosci, kaszel, gorgczke):

1)

2)

3)
4)
5)

Pracownik wyznaczony przez dyrektora bezzwtocznie odizolowuje dziecko do tzw. IZOLATORIUM —
wyznaczonego w gabinecie profilaktyki lekarskiej.

Pracownika tego bezzwtocznie zabezpiecza sie w: przytbice, fartuch ochronny, maseczke i rekawiczki.
Pozostaje on z dzieckiem utrzymujgc min. 2 m odlegtosci.

Nauczyciel niezwtocznie zawiadamia dyrektora o zaistniatej sytuacji.
Nauczyciel niezwtocznie zawiadamia rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

Dyrektor zawiadamia stacje sanitarno — epidemiologiczng, w razie ztego stanu dziecka dzwoni na 999
lub 512-370-717.

. Pracownik, u ktérego stwierdzono podejrzenie zakazenia koronawirusem lub choroby COVIDi-19 (dusznosci,
kaszel, gorgczke):

1)

2)

3)

Zgtasza fakt dyrektorowi i bezzwtocznie udaje sie do wyznaczonego pomieszczenia: gabinet profilaktyki
zdrowotne;j.

Dyrektor kieruje do pomocy osobe, ktdra przystepujgc do dziatan zabezpiecza sie w przytbice, fartuch
ochronny, maseczke i rekawiczki.

Dyrektor niezwtocznie zawiadamia odpowiednie stuzby, ktére podejmujg dalsze czynnosci okreslone
prawem.

§6

POSTANOWIENIA KONCOWE

. Procedury bezpieczenstwa wchodzg w zycie z dniem podpisania przez dyrektora.

. Procedury obowigzujg do odwotania.



